
 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
 

การใช้สิทธิและการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล
สิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาล                 

ของพนักงานส่วนท้องถิ่น 

 
 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด 

อ าเภอบ้านลาด   จังหวัดเพชรบรุ ี
 

 

 



การเข้าสู่ระบบการเบิกจ่ายตรงของส านักงานหลักประกันสุขภาพ (สปสช.) 

-กดเข้าใช้งานระบบโปรแกรมโดยใช้บัตรประจ าตัวประชาชน รุ่น Smart Card พร้อมกับเสียบบัตร
ประชาชนของเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบ (ปลัด/ผอ.กองคลัง/นักทรัพยากรบุคคล) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-ใส่รหัส “PIN 2” แล้วกดปุ่ม “ตกลง” (เป็นรหัสที่เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบได้ขอไว้กับอ าเภอเพื่อเข้าระบบ   
มีรหัส 4 ตัว)  ถ้าไม่ต้องการท างานต่อ กรุณากดปุ่ม “ยกเลิก” 

 

 

 

 

 

 

 

 

-หน้าจอสมบูรณ์สามารถเข้าใช้งานระบบโปรแกรมได้เลย โดยจะมีเครื่องหมาย / ขึ้นสีเขียวทุกหัวข้อ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-หน้าจอการเข้าใช้งานระบบทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-ระบบเมนูต่างๆ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-กดค้นหาจะขึ้นรายชื่อของพนักงานทั้งหมดที่ได้กรอกข้อมูลไว้แล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

-เมนูบันทึกข้อมูลผูมี้สิทธิรายใหม่ กรอกข้อมูลผู้มีสิทธิและบุคคลในครอบครัวแล้วกดบันทึกข้อมูล 

 

 

-เมนูแก้ไขข้อมูลผู้มีสิทธิ กรอกเลขบัตรประชาชนของผู้ที่จะด าเนินการแก้ไขแล้วกดค้นหา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

-เมนูปรับปรุงข้อมูลบุคคล กรอกเลขบัตรประชาชนของผู้ที่จะด าเนินการปรับปรุงข้อมูลแล้วกดค้นหา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-เมนูย้ายหน่วยงาน (ปลายทาง) กรณีมีพนักงานส่วนต าบลได้โอนย้ายมาด ารงต าแหน่งท่ี อบต. เราให้ท า
การกรอกเลขบัตรประชาชนของผู้โอนย้ายมา แล้วกดค้นหา 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



-เมนูรายงานข้อมูลต่าง ๆ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-เมนูหน้าหลัก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-เมนูการเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-ติดต่อเจ้าหน้าที่ สปสช. เขต 5 จังหวัดราชบุรี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


